Pierwsze logowanie do ustugi Office 365

1. Aby zalogowac sie po raz pierwszy do ustugi Microsoft Office 365, nalezy w pierwszej kolejnosci
zalogowac sie na stronie https://portal.office.com

2. Jako loginu nalezy uzy¢ pierwszego cztonu swojego adresu e-mail. Jezeli adres e-mail to ab12345@
byszew.onmicrosoft.com, to na stronie nalezy sie zalogowac jako ab12345.

3. Po zalogowaniu sie do Panelu, z lewego menu wybrac opcje ,Zmiana hasta”.
4. Wprowadzi¢ nowe hasto — nowe hasto powinno przynajmniej spetnia¢ ponizsze wymagania

a. Przynajmniej 1 duza litera

b. Przynajmniej 1 cyfra

¢. Minimum 8 znakdéw

Pozostate wymagania sg podane ponizej formularza zmiany hasta. Nowe hasto nie powinno
zawierac chod czesci starego hasta, kolejnych 3 znakéw imienia, nazwiska lub loginu.

5. Zapisac¢ zmiany i wylogowac sie.
7. Przejs¢ do strony https://www.office.com — pojawi sie okno gdzie prosze wybraé¢ = Zaloguj sie
Nastepnie pojawi sie okno logowania. Prosze wpisac¢ swdj login i klikng¢ dalej, pojawi sie nowe okno:

w polu ‘Hasto’ nalezy wpisa¢ swoje nowe, zmienione hasto.

Jesli wszystko zostato wprowadzone poprawnie, powinnismy uzyskac strone, dzieki mozemy zaczgc
prace z systemem Office365.



